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Diretoria Geral

PORTARIA IEF N° 63, DE 22 DE AGOSTO DE 2022

Disciplina, no ambito do Instituto Estadual de Florestas, as normas e procedimentos para a execugao,
monitoramento e fiscalizacdo do contrato de concessdo de uso de bem publico para fins de exploragdo
econdmica de atividades de ecoturismo e visitagdo, bem como servigos de gestdo e operagcdo dos atrativos
existentes e a serem implantados, na Rota de Grutas Peter Lund.

A DIRETORA-GERAL DO INSTITUTO ESTADUAL DE FLORESTAS, no uso das atribui¢des que
lhe confere o Decreto n® 47.892, de 23 de margo de 2020, ¢

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperagao Técnica n° 1, de 11 de abril de 2019, que tem por objetivo
envidar esforcos visando a estruturacdo do Programa de Concessdo de Parques Estaduais de Minas
Gerais,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — Esta Portaria disciplina, no ambito do Instituto Estadual de Florestas — IEF —, as normas e
procedimentos para a execugdo, monitoramento e fiscalizagdo do contrato de Concessao de Uso de Bem
Publico da Rota das Grutas Peter Lund.

Paragrafo unico — A Rota das Grutas Peter Lund, abrange 3 (trés) Unidades de Conservagdo estaduais:
Monumento Natural Estadual Peter Lund, Monumento Natural Estadual Gruta Rei do Mato e Parque
Estadual do Sumidouro.

Art. 2° — Para fins desta Portaria, entende-se por:

I — anexos: cada um dos documentos anexos ao edital ou ao contrato, incluindo os apéndices;

IT — ante-projeto: esboco ou conjunto dos estudos preliminares que irdo constituir, depois das necessarias
alteracdes, as diretrizes basicas do projeto definitivo de uma obra;

IIT — Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros: ¢ o documento emitido pelo Corpo de Bombeiros da
Policia Militar do Estado de Minas Gerais — CBMMG - certificando que, durante a vistoria, a edificacao
ou instalagdo possuia as condigdes de seguranca contra incéndio, ou seja, o conjunto de medidas
estruturais, técnicas e organizacionais integradas para garantir a edificacdo um nivel 6timo de prote¢dao no
segmento de seguranga contra incéndios e panico, previstas pela legislacdo e constantes no processo,
estabelecendo um periodo de revalidacao;

IV — bens reversiveis: sao bens empregados pela concessionaria e indispensaveis a continuidade da
prestacdo dos servicos minimos, incluidas as areas da concessdo, os quais serdo revertidos ao poder
concedente, nos termos do contrato € seus anexos, € obras, intervengdes e equipamentos relacionados aos



servigos turisticos quando explicitado no projeto de implantagao de negocio;

V — Comissao de Acompanhamento Contratual — CAC: responsavel por fiscalizar e monitorar o contrato
de concessdo, com observancia das disposi¢des contidas no respectivo contrato e seus anexos;

VI — como construido ( as built) : documento resultante de procedimento que visa acompanhar a evolugao
de uma obra, registra-la, colher informagdes pertinentes as transformacdes e alteracdes ocorridas e, entdo,
representa-las em um desenho técnico, relacionando todas as mudancgas efetivadas num empreendimento
civil durante sua execuc¢ao e uso;

VII — concessao: o contrato administrativo pelo qual o IEF delega a um particular, por tempo determinado,
a exploragdo econdmica de atividades de ecoturismo e visitagdo, bem como servigos de gestdo e operagao
de atrativos existentes e a serem implantados em unidades de conservagao estaduais, para que o faga em
seu proprio nome, por sua conta e risco, mediante preco publico pago pelo usuario ou outra forma de
remunerac¢do decorrente do objeto do contrato;

VIII — concessiondria: Sociedade de Propdsito Especifico — SPE — que assinou o contrato;
IX — contrato: contrato de concessdo assinado entre o poder concedente ¢ a SPE;
X — edital: instrumento convocatorio, que contém as regras com base nas quais sera regida a licitagao;

XI — encargos da concessao : conjuntos de servicos a serem prestados pela concessionaria na area de
concessao;

XII — etapa de transi¢do: periodo no qual a gestdo da area de concessdo ¢ do poder concedente, mas a
concessionaria também poderd estar presente, ainda que ndo faga jus a nenhuma remuneragdo nesse
periodo.

XIIT —fiscalizagdo da concessdo: atos devidos ao poder concedente, de natureza continua, sem prejuizo do
estabelecimento de atos na natureza esporadica e de temporalidade irregular, nos quais € verificado o
cumprimento do objeto da concessao tal como previsto em lei, regulamento, edital, contrato e anexos;

XIV — infragdo administrativa: a agdo ou omissdo da concessionaria, devidamente verificada por
procedimento instaurado, que viola as normas contratuais ou legais, podendo ou ndo causar prejuizo ao
poder concedente, aos usudrios ou a terceiros;

XV — manual de gestdo de visitagdo: ¢ o documento a ser elaborado nos termos do contrato e seus anexos,
que deverd apresentar os servigos turisticos e os produtos definidos para implementar as estratégias de
gestdo da visitagdo, bem como as ferramentas e conteiidos a serem utilizados para viabilizar as agdes
propostas;

XVI — monitoramento da concessdo: acompanhamento regular realizado por meio de indicadores de
desempenho que permitam avaliar o cumprimento dos objetivos e metas do projeto de concessao;

XVII — obras: ¢ a mobilizagdo, a construgdo propriamente dita, a execugao de servigos de engenharia e de
apoio e o fornecimento dos equipamentos e materiais necessarios a consecug¢ao do objeto;

XVIII — outorga: ¢ a obrigacdo de pagar da concessionaria ao poder concedente durante a vigéncia do
contrato de concessdo, englobando outorga fixa e outorga varidvel;

XIX — outorga fixa: valor a ser pago pela concessionaria ao poder concedente durante toda vigéncia da
concessao, observados o valor global e o valor mensal da outorga fixa indicados na proposta vencedora da
licitagao;

XX — outorga variavel: valor a ser pago pela concessionaria ao poder concedente em complemento a

outorga fixa, observadas a parcela mensal da outorga varidvel e a parcela anual de ajuste da outorga
variavel,

XXI — Parcela Anual de Ajuste da Outorga Variavel — PAAOV: ¢ a parcela anual de outorga varidvel,
descrita nos termos do contrato e seus anexos;

XXII — Parcela Mensal da Outorga Variavel — PMOV: ¢ a parcela mensal de outorga variavel, equivalente
a 1,51% (um inteiro e cinquenta e um centésimos percentuais) do faturamento liquido, descrita nos termos
do Anexo VIII — Pagamento de Outorga, do edital;

XXIII — Plano de Marketing, Comunicagdo e Promocdo: planejamento que ¢é elaborado pela



concessionaria combinando de modo eficaz os elementos da propaganda, promog¢do de vendas,
publicidade, venda pessoal, relacdes publicas, midias sociais, marketing direto com os objetivos de
mercado, visando a comercializagdo e promogao dos produtos turisticos relacionados as UCs objeto da
concessao;

XXIV — Plano de Seguranga Contra Incéndio e Panico: documento na forma de Projeto de Seguranca
Contra Incéndio e Panico que retine um conjunto de medidas de seguranca contra incéndio e panico para
toda edificacdo de uso coletivo e que, por sua vez, devem ser apresentadas ao Corpo de Bombeiros local,
procurando identificar todos os riscos da edificacdo;

XXV — poder concedente: IEF, autarquia representante do Poder Executivo Estadual na concessao de uso
de bem publico, competente para realizar a delegacao e fiscalizar dos servigos tratados nesta portaria;

XXVI — Procedimentos Operacionais Padrdo — POPs: documento que estabelece o roteiro de cada tarefa a
ser desenvolvida. Seu principal proposito € garantir resultados consistentes, de acordo com os padroes de
qualidade e o planejamento da empresa, ou seja, sendo um roteiro padronizado para realizar uma
atividade;

XXVII — Programa de Monitoramento Ambiental dos Impactos da Visitagdo — PMAIV: programa que tem
como objetivo garantir a qualidade ambiental das areas visitadas, incluindo os conjuntos espeleologicos,
sitios arqueologicos, trilhas e todo o ambiente das areas da concessdo, através da avaliacdo dos impactos
antropicos causados pelo uso intensivo das mesmas, da definicdo de estratégias de minimizagdo dos
impactos negativos identificados e do aprimoramento constante da gestdo da visitacdo nas areas a partir
dos resultados obtidos;

XXVIII - Projeto de Sinalizagdo: sistema de sinalizagdo interpretativa, informativa e indicativa integrada,
contemplando a uniformizagao, a sinalizagdo patrimonial, informativa e indicativa, dentre outros itens;

XXIX — reequilibrio econdmico-financeiro: procedimento que visa assegurar a equagdo econdmico-
financeira do contrato aos parametros necessarios para recompor o equilibrio;

XXX — relatorio de execu¢do operacional: documento a ser entregue, até o dia 10 (dez) do més
subsequente a0 més em que foi apurado o faturamento pela concessiondria, ou em prazo superior, desde
que devidamente motivado, e repasse ao poder concedente informagdes sobre o desempenho operacional
de cada unidade de conservagdo e consolidado, com dados de visitacdo, tributacdo sobre receitas,
faturamento bruto, deducdes sobre vendas e faturamento liquido;

XXXI — relatorio de monitoramento: exposi¢do escrita cuja obrigagdo de entrega anual pela concessionaria
que devera conter todos os dados obtidos e respectivas analises do monitoramento, conforme metodologia
prevista no PMAIV vigente;

XXXII — relatorio de vistoria: documento elaborado durante a etapa de transicdo, no qual caberd a
concessiondria, sob a supervisdo de pelo menos um profissional indicado pelo poder concedente, elaborar
e apresentar, pormenorizadamente, a situagdo das areas da concessdo, incluindo bens moveis,
equipamentos e acervos concedidos, descrevendo todas as suas caracteristicas, em especial seu estado de
conservacgao € manutencao;

XXXIII — Rota das Grutas Peter Lund: designativo para a juncdo de todas as areas e unidades de
conservagao incluidas nas areas da concessao, contemplando o Monumento Natural Estadual Peter Lund,
Monumento Estadual Natural Gruta Rei do Mato e Parque Estadual do Sumidouro;

XXXIV — servigos turisticos: servicos, sejam eles servigos turisticos minimos, sugeridos ou novos,
executados pela concessiondria que possuam potencial de exploragdo turistica e econdmica, e que tenham
como publico-alvo o usuério;

XXXV - Sistema de Controle e Gestao — SCG: ¢ o sistema descrito no contrato e seus anexos, que produz
informacgdes para acompanhar e orientar o desempenho das atividades necessarias para atingir os objetivos
da concessao;

XXXVI — Sistema de Gestao e Seguranga: sistemas de gerenciamento utilizados para gerenciar todos os
aspectos de seguranca na gestdo da visitagdo de uma UC, fornecendo uma maneira sistematica de se
identificar os perigos e controlar os riscos, ¢ mantendo a garantia de que esses controles de risco sejam
efetivos;



XXXVII — Termo Definitivo de Devolugao: termo a ser firmado ao fim do prazo de vigéncia do contrato,
e desde que cumpridas todas as condigdes determinadas no Termo Provisério de Devolugao ou adimplidas
as eventuais indenizagoes;

XXXVIII — Termo Provisorio de Devolucao: termo a ser lavrado pelo poder concedente cujo conteudo
retratara a situagao dos bens reversiveis, constando os termos da sua aceitagdo, bem como a eventual
necessidade de correcdes ou substituicdes, sob responsabilidade exclusiva da concessionaria, indicando,
de forma motivada, o prazo para sua execugao;

XXXIX — Unidade de Conservagao — UC: € o espacgo territorial e seus recursos ambientais, incluindo as
aguas jurisdicionais, com caracteristicas naturais relevantes, legalmente instituido pelo poder publico, com
objetivos de conservacgdo e limites definidos, sob regime especial de administracdo, ao qual se aplicam
garantias adequadas de protecao;

XL — usudrios: pessoas que se utilizem dos servigos oferecidos pela concessionaria.

CAPITULO II
DA FISCALIZACAO E DO MONITORAMENTO DA CONCESSAO

Art. 3° — Fica constituida a Comissao de Acompanhamento Contratual — CAC —, que serd composta por:
I -1 (um) gestor do contrato;

II -1 (um) fiscal administrativo;

IIT — 1 (um) fiscal de obras;

IV — 1 (um) fiscal técnico;

V — 3 (trés) fiscais de UC.

Art. 4°— Ficam designados os seguintes servidores para compor a Comissdo de Acompanhamento
Contratual:

I — Gestor do contrato :

1 — Titular: Elce Marie Ribeiro — Masp: 1.372.026-3

II — Fiscal administrativo :

1 — Titular: Mariana Santos Silva — Masp: 1.502.840-0

2 — Suplente: Julia Monteiro de Castro Laborne — Masp: 752.843-3
IIT — Fiscal de obras :

1 — Titular: Newton Joaquim Almeida Oliveira — Masp 1.021.135-7
2 — Suplente: Marcelo Almeida Oliveira — Masp 1.021.035-9

IV — Fiscal técnico :

1 — Titular: Cristiane Frées Soares dos Santos — Masp 1.147.673-6
2 — Suplente: Gladson de Oliveira - Masp 1.149.306-1

V — Fiscais de UC :

1 — Titulares : Rodrigo Teribele, Masp 1.364.401-8, fiscal do Parque Estadual do Sumidouro; Mario Lucio
de Oliveira, Masp 1183910-7 , fiscal do Monumento Natural Estadual Peter Lund; Maria Honorina Pereira
Rocha, Masp 1.364.401-8, fiscal do Monumento Natural Estadual Gruta Rei do Mato.

2 — Suplentes : Marina Nery Fernandes Vasconcelos, Masp 1.364.859-7, suplente do Parque Estadual do
Sumidouro, do Monumento Natural Estadual Peter Lund e do Monumento Natural Estadual Gruta Rei do
Mato.



§ 1° — Os fiscais serdo substituidos pelos suplentes, que assumirdo as atribuicdes do respectivo titular
durante suas auséncias e impedimentos eventuais ou regulamentares.

§ 2° - Cabe ao fiscal titular, quando da sua auséncia, nos casos de impedimentos eventuais ou
regulamentares, informar ao fiscal suplente a necessidade de observancia integral as atribuicdes fixadas
nessa portaria.

§ 3°— Os fiscais do contrato no exercicio das suas atividades poderdo contar com a participacao e apoio de
representantes da Administracdo Publica Estadual, nos termos da legislagdo, bem como dos representantes
do Comité Executivo do Programa de Concessdao Estadual, instituido pela Resolucao Conjunta
Semad/IEF/Setur/Setop n° 1, de 17 de maio de 2019, para exercer atos de suas respectivas competéncias.

Art. 5° — A CAC fiscalizard a execu¢do do contrato de concessdo, verificando o cumprimento de suas
clausulas e garantindo sua plena execucao, nos termos do edital e anexos, ficando a concessiondria sujeita
ao acompanhamento e a prestacdo das informagdes.

§ 1° — A fiscalizacdo do contrato ndo exclui ou reduz as responsabilidades da concessiondria pela execugao
dos servigcos nos termos contratados.

§ 2° — Toda diligéncia, informacgao e relatorio de cunho fiscalizatorio serd documentado em processo
administrativo proprio.

§ 3° — Compete a CAC comunicar as autoridades competentes eventuais descumprimentos das obrigacdes
contratuais por parte da concessionaria que forem verificados, bem como irregularidades ou atos ilicitos
praticados pela concessiondria na exploragdo da concessdo que venham a ser de conhecimento da
Comissao.

Art. 6° — Na fiscalizagao da execugdo do contrato de concessao deverao ser acompanhados os termos,
prazos e padrdes técnicos definidos no contrato e seus anexos.

Paragrafo unico — No exercicio da atividade fiscalizatoria, o IEF, sempre que solicitar, tera acesso aos
dados relativos a administragdo, contabilidade, recursos técnicos, economicos ¢ financeiros da
concessionaria.

Secao 1
Das atribuicées do gestor do contrato
Art. 7° — Compete ao gestor do contrato:

I — atuar em questdes contratuais, com o apoio dos 6rgaos estaduais competentes e dos fiscais, tais como a
alteracdo, rescisdo ou anulagdo do contrato vigente, a prorrogacdo do contrato, o procedimento de
recomposi¢do do equilibrio econdmico-financeiro, a fixacdo de novas diretrizes contratuais € a revisao
ordinaria e extraordinaria do contrato;

IT — instaurar o processo de aplicacdo de san¢do, conforme procedimento estabelecido no contrato de
concessao e seus anexos, observando, em especial, o Decreto n® 45.902, de 27 de janeiro de 2012;

IIT — decidir em primeira instancia sobre a aplicagao de sancao, conforme procedimento estabelecido no
contrato de concessdo e seus anexos, observando, em especial, o Decreto n® 45.902, de 2012;

IV — aplicar as devidas penalidades, sem prejuizo das responsabilidades civil, penal e outras penalidades
eventualmente previstas na legislacdo e na regulamentagdo, em caso descumprimento das cldusulas do
contrato e de seus anexos, da legislagdo e regulamentacao aplicaveis, observando, em especial, o Decreto
n° 45.902, de 2012;

V — convocar reunides da CAC;

VI — se pronunciar, no prazo previsto no contrato e seus anexos, sobre a solicitagdo de autorizagdo prévia
da concessiondria, de qualquer alienacdo ou aquisicdo de bens nos ultimos cinco anos do prazo da
concessao;



VII — analisar, no prazo previsto no contrato e seus anexos, os pedidos de anuéncia prévia da
concessionaria que ndo sejam atribuidos aos fiscais;

VIII — provocar e realizar as tratativas necessarias para a solugdo de eventuais controvérsias de qualquer
natureza durante a execu¢do do contrato, conforme procedimento estabelecido no contrato, acionando a
Advocacia Geral do Estado — AGE — quando necessario;

IX — providenciar a lavratura do Termo Definitivo de Devolugao ao final do contrato;

X — responder, no prazo previsto no contrato e seus anexos, a solicitagdo de autorizagcdo de antecipagdo ou
prorrogacdo do final da etapa de transi¢ao.

Secao 11

Das atribuicoes do fiscal administrativo

Art. 8° — Compete ao fiscal administrativo:

I — Acompanhar permanentemente as acdes da concessiondria, realizar o monitoramento da concessao,
bem como dos indicadores de desempenho;

I — acompanhar, viabilizar e aprovar o pagamento da PMOV e PAAOV, no prazo previsto no contrato e
seus anexos;

IIT — verificar os pagamentos de outorga fixa e varidvel, no prazo previsto no contrato e seus anexos;

IV — receber da concessionaria, todos os produtos, estudos, projetos nos termos do edital e seus anexos e
encaminhar aos respectivos fiscais para analise e manifestacdo, conforme atribui¢des definidas nesta
Portaria;

V — receber da concessionaria ¢ aprovar os relatdrios de desempenho e o relatéorio de execugdo
operacional, e as demonstracdes financeiras anuais auditadas referentes ao exercicio anterior, no prazo e
forma previstos no contrato e seus anexos;

VI — emitir Documento de Arrecadagdo Estadual referente ao pagamento de outorga, com os eventuais
acréscimos legais e contratuais de juros de mora e atualizacdo monetaria, para recolhimento pela
concessionaria;

VII — acompanhar os seguros e garantias contratuais de obrigacdo da concessionaria, nos termos € prazos
previstos no contrato e seus anexos;

VIII — acompanhar e aprovar a contratacio de qualquer financiamento, emissdo de titulos e valores
mobilidrios, toda e qualquer operagdo de divida contratada pela concessionaria, nos termos do edital e seus
anexos;

IX — acompanhar e aprovar sobre o cumprimento do compromisso de integralizagdo do capital social,
solicitando informagdes, assim como realizar diligéncias para a verificagdo da regularidade da situagao;

X — analisar os aspectos econdmico-financeiros do contrato, inclusive em relagdo aos pedidos de
reequilibrio econdmico-financeiro solicitados pela concessionaria, com o apoio do Nucleo de Governanga
¢ Gestao da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Mobilidade — Seinfra —, conforme o Decreto n°
47.767, de 29 de novembro de 2019, de modo a subsidiar a decisdo do poder concedente;

XI — acompanhar e aprovar os negdcios juridicos da concessiondria com terceiros, nos termos previstosno
edital e seus anexos;

XII — acompanhar e aprovar qualquer ato que envolva os bens que integram a concessao, nos termos do
contrato € seus anexos;

XIII — atender, em conjunto com outras instancias do Poder Publico, as demandas da imprensa sobre a
concessao, dando suporte a Assessoria de Comunicacao da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel,

XIV — acompanhar e responder as dentncias, reclamagdes e sugestdes recebidas por usuarios ou por



cidadaos no canal da Ouvidoria Geral do Estado nas UCs referente a concessao;

XV — responder as demandas dos o6rgdos de controle referentes ao objeto da concessdo, e, quando
necessario, solicitar auxilio dos demais fiscais;

XVI — acompanhar as entregas, dentro da etapa de transicao, do Sistema de Gestdo e Seguranga, POPs, e
manual de gestdo da visitagdo nos termos e prazos previstos no contrato e seus anexos, € compartilhar para
analise e aprovacao do fiscal técnico, bem como conferir se foi atualizado sempre que necessario ou
sempre que solicitado pelo poder concedente;

XVII — acompanhar a validagdo do cumprimento das obrigagdes referentes ao Plano de Seguranca Contra
Incéndio e Panico e Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros pelo fiscal de obras.;

XVIII — acompanhar e validar o cumprimento das obrigagdes referentes ao SCG nos termos do contrato e
seus anexos;

XIX — receber, analisar e acompanhar a execu¢ao do Plano de Marketing, Comunicagdo ¢ Promoc¢ao na
forma prevista no contrato e seus anexos;

XX — monitorar, ao longo do periodo da concessdao, o uso adequado da Gestdo da Marca e da
Comunicag¢ao, nos termos do contrato € seus anexos;

XXI — acompanhar a produgdo, publicacdo, atualizagdo e manutengcdo de melhorias de sitio eletronico
promocional e no aplicativo, relacionados a concessao, nos termos do contrato € seus anexos;

XXII — receber, analisar e aprovar, com apoio do fiscal de UC, o relatorio de vistoria, nos termos e prazo
previsto no contrato e seus anexos;

XXIII — acompanhar a entrega da matriz de nivel de servigos acordados e sua classificagdao para cada item
de manutencdo e servico nos termos e prazos previstos no contrato e seus anexos, ¢ compartilhar para
analise e aprovacao do fiscal de obras;

XXIV —receber e aprovar, apos manifestacdo do fiscal de obras, o Plano de Manutenc¢ao de Bens Inativos,
nos termos do edital e seus anexos, caso seja pertinente;

XXV — receber, analisar e aprovar, apds manifestagdo do fiscal técnico e do fiscal de obras, as propostas
de implantagdo de servigos turisticos feitos pela concessionaria;

XXVI — acompanhar e aprovar, mediante manifestagdo do fiscal de UC, por meio do relatério de
fiscalizacdo de Unidade de Conservacdo, se foram realizados eventos que promovam a cultura local,
cidadania, saude ou bem-estar as comunidades do entorno, no interior de cada uma das unidades de
conservacgao, nos termos do contrato e seus anexos;

XXVII — acompanhar, mediante o apoio local do fiscal de UC, por meio do relatorio de fiscalizacdo de
Unidade de Conservagdo, se os encargos de vigilancia, paisagismo, seguranga patrimonial, limpeza e
higienizacao, gestao do paisagismo e residuos sélidos estdo sendo cumpridos pela concessionaria;

XXVIII — monitorar e realizar todos os atos contratuais referentes aos bens reversiveis;
XXIX — verificar o integral cumprimento das determinag¢des do Termo Provisério de Devolugao;

XXX —ao final do contrato, providenciar as tratativas para assunc¢ao das atividades pelo poder concedente,
ou a quem este indicar, a titulo de transicao;

XXXI — acompanhar, quando solicitado pelos demais fiscais, se os encargos da concessdo descritos nos
termos do edital e seus anexos estdo sendo cumpridos pela concessionaria considerando a area da
concessdo em sua totalidade;

XXXII — acompanhar o cumprimento pela concessiondria de todas as obrigagdes trabalhistas e
previdencidrias, bem como regularidade juridica e fiscal.

XXXIII- convocar reunides da CAC;

XXXIV- solicitar, motivadamente, aos fiscais analise prioritaria de projeto ou acdo de fiscalizacdo em
prazo inferior ao estabelecido contratualmente.

Secao 111



Das atribuigdes do fiscal técnico

Art. 9° — Compete ao fiscal técnico:

I — receber da concessionaria e, apds analise e manifestagdes dos fiscais de UC, aprovar o PMAIV, bem
como suas atualizagdes, nos prazos previstos no contrato € seus anexos;

IT — receber anualmente e, apds andlise e manifestacdes dos fiscais de UC, aprovar o relatério de
monitoramento, nos termos do edital e seus anexos;

IIT — receber e, apds andlise e manifestacdes dos fiscais de UC, aprovar o manual de gestdo de visitacao,
bem como suas atualizagdes, nos termos do edital e seus anexos;

IV — analisar, em conjunto com os fiscais de UC, e manifestar-se ao fiscal administrativo quanto as
propostas de implantacao de servicos turisticos feitos pela concessionaria;

V — analisar e emitir autorizagcdo para os requerimentos de uso comercial de imagem de unidade de
conservagao, e de realizagdo de eventos, com finalidade esportiva, religiosa, educacional, cultural, turistica
ou de negdcios, objetivando divulgar a UC, nos termos do contrato e seus anexos, apds recebimento de
parecer dos fiscais de UC;

VI — analisar e aprovar o Sistema de Gestdo e Seguranca e os POPs, elaborados pela concessionaria com
apoio do fiscal de UC;

VII — analisar e aprovar, com auxilio do fiscal de obras, o Projeto de Sinalizacao e sua implantacao;

VIII — receber da concessionaria e aprovar nos termos do contrato e seus anexos, os Projetos
Museograficos e de Exposi¢cdes Museograficas;

IX — receber da concessiondria e aprovar, nos termos do contrato e seus anexos, a metodologia proposta
para realizacdo de pesquisa de satisfacao dos visitantes.

Secao IV

Das atribuicoes do fiscal de obras

Art. 10° — Compete ao fiscal de obras:

I — avaliar os projetos técnicos de obras e servigos de engenharia e arquitetura, manifestando-se de
maneira conclusiva sobre a sua adequagdo as condigdes contratuais, previamente ao inicio das
intervencgoes;

IT — fiscalizar os servicos e a implantagdo, a manutengcdo ¢ a conservagdo de obras e a prestacdo de
servigos de engenharia e arquitetura relacionados a concessao;

III — receber e aprovar no prazo previsto no contrato € seus anexos, a proposta, que devera ser
fundamentada por ante-projeto, para as construgdes, reformas e/ou melhorias nas infraestruturas ja
existentes na area de concessao;

IV — receber e aprovar antes do inicio das intervengdes todos os projetos executivos com a devida
Anotacao de Responsabilidade Técnica — ART;

V —receber da concessionaria todos os “como construido ( as built) , conforme contrato ¢ seus anexos;
VI — receber em carater definitivo as obras e servigos de engenharia;

VII — analisar, no ambito de sua competéncia, sobre a implantacdo das intervencdes previstas nas
propostas de servigos turisticos feitas pela concessionaria;

VIII — analisar, com apoio do fiscal de UC, e aprovar a metodologia proposta pela concessionaria da
Matriz de Nivel de Servigos Acordado, bem como a classificagdo para cada item de manutengao e servigo,
na forma prevista no Anexo VI — Caderno de Encargos da Concessao, do edital,



IX — acompanhar e validar, nos termos do contrato e seus anexos, o cumprimento das obrigacdes
referentes ao Plano de Seguranca Contra Incéndio e Panico e Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros
incluindo as manutengdes e substituicdes necessarias durante todo o prazo da concessdo, com apoio do
fiscal de obras;

X — analisar e manifestar-se ao fiscal técnico sobre o Projeto de Sinalizagdo e sua implantagao;
XI — analisar e aprovar o Plano de Manutencao de Bens Inativos apresentado pela concessionaria;

XII — acompanhar, em conjunto com os demais fiscais, se os encargos da concessao descritos nos termos
do edital e seus anexos, referentes as edificagdes e infraestruturas, estdo sendo cumpridos pela
concessionaria considerando a area da concessio em sua totalidade;

XIIT — receber definitivamente, durante a execucao da concessao, obras, infraestruturas, ¢ servigcos de
engenharia, observado o disposto no contrato e seus anexos

Secao V
Das atribuicoes do fiscal de UC

Art. 11 — Compete ao fiscal de UC:

I — auxiliar os demais fiscais acompanhando in loco se os encargos da concessao estdo sendo cumpridos
pela concessionaria considerando a area da concessao em sua totalidade e apontar sempre que observado
qualquer descumprimento do edital e seus anexos;

IT — acompanhar se as Normas de Visitagdo ¢ Uso e os Planos de Manejo das UCs estdo sendo respeitados
pela concessionaria;

IIT — acompanhar se os servigos turisticos estao sendo executados nos termos do edital e seus anexos;

IV — supervisionar, mediante acompanhamento in loco, ¢ manifestar ao fiscal administrativo quanto ao
conteudo do relatorio de vistoria, nos termos do contrato € seus anexos;

V — auxiliar o fiscal de obras na analise da Matriz de Nivel de Servigo Acordado apresentada por parte da
concessionaria, considerando a classifica¢do para cada item de manuteng¢do e servico, bem como verificar
periodicamente os aspectos de manutencdo e conservagdo da area da concessdo, e abrir chamados para
atuacdo da concessionaria sempre que identificada a necessidade, nos termos do edital e anexos;

VI — orientar a concessiondria quanto as praticas e condutas no interior da unidade de conservagao;

VII — verificar se os usudrios estdo recebendo um servigo adequado, de modo que possam usufruir das
UCs e atividades de ecoturismo, dentro dos padrdes de qualidade, desempenho e de operagcdo comercial
estabelecidos no contrato e seus anexos e nos termos da legislagdo em vigor;

VIII — analisar e manifestar-se ao fiscal técnico quanto ao conteutdo do PMAIV, bem como suas
atualizagOes anuais e acompanhar se a concessiondria estd executando adequadamente as medidas
previstas no PMAIV;

IX — analisar o relatéorio do monitoramento, nos termos do edital e seus anexos, a fim de subsidiar a
aprovacao pelo fiscal técnico;

X — auxiliar o fiscal técnico na anélise de uso comercial de imagem de unidade de conservacao, emitindo
parecer sobre os requerimentos recebidos;

XI — acompanhar e fiscalizar se os materiais e equipamentos da concessdo estdo em perfeito estado de
funcionamento;

XII — apoiar o fiscal técnico na andlise do manual de gestdo da visitagdo, do Sistema de Gestdo e
Seguranca e dos POPs, e acompanhar suas aplicagdes e atualizagdes;

XIIT — auxiliar o fiscal técnico, na analise das propostas de implantagdo de servigos turisticos feitos pela
concessionaria;

XIV — emitir parecer ao fiscal técnico sobre as solicitagdes da concessiondria para realizagdo de eventos,
com finalidade esportiva, religiosa, educacional, cultural, turistica ou de negdcios, objetivando divulgar a



UC, observados os termos e prazo do edital e seus anexos;

XV — acompanhar a realizacdo de eventos por parte da concessiondria, bem como verificar se a
concessionaria providenciou a autorizacdo e licenciamento para a realizagdo do mesmo junto aos 6rgaos
competentes;

XVI — comunicar ao fiscal administrativo, caso seja observado o uso inadequado da Gestao da Marca e da
Comunicagao;

XVII — avaliar se a concessionaria mantém seu quadro de funcionarios em quantidade e condigdes
adequadas de acordo com o que rege o contrato € seus anexos.

XVII — acompanhar a participacdo do concessionario no conselho consultivo da UC;

XIX — acompanhar se o processo de cobranca de ingressos para acesso as UCs esta de acordo com o que
rege o contrato e seus anexos;

XX — acompanhar, e, caso necessario, solicitar auxilio ao fiscal administrativo para verificacdo se os
encargos de vigilancia, paisagismo, seguranga patrimonial, limpeza e higienizacao, gestdo do paisagismo e
residuos solidos estao sendo cumpridos pela concessiondria, nos termos do contrato e seus anexos;

XXI — apoiar o fiscal administrativo quanto aos inventarios dos bens reversiveis a serem elaborados a cada
cinco anos pela concessionaria;

XXII — apoiar o fiscal administrativo e o fiscal de obras no acompanhamento da execu¢do do Plano de
Manutenc¢ao de Bens Inativos, se houver;

XXIII — atuar em conjunto com os demais fiscais de UC na aprovacdo dos produtos buscando
nivelamento de entendimentos pertinentes ao contrato € anexos;

XXIV - Elaborar, mensalmente, relatério de fiscalizagdo especificando e descrevendo as condig¢des e
observancia dos termos dos incisos I, II, III, VI, VII, XII, XVI, XVII, XVIII, XIX, XX ¢ XXI pela
concessionaria no periodo referenciado.

CAPITULO 111
DO PROCEDIMENTO DE APLICACAO DE SANCOES

Art. 12 — Os fiscais podem fazer diligéncias a concessiondria para dirimir davidas e inconsisténcias na
execucao contratual.

Art. 13 — Os fiscais da CAC, de acordo com suas competéncias, rejeitardo, fundamentadamente, no todo
ou em parte, a execucao de servico ou obra em desacordo com o contrato.

Paragrafo tnico — As desconformidades, vicios ou irregularidades observadas durante a fiscalizacao
contratual deverdo ser registradas em notificagdo a ser encaminhada a concessiondria, com prazo
estabelecido pela Administragdo para correcdo e ajustes necessarios para o cumprimento do objeto
contratado.

Art. 14 — No decorrer da fiscalizagdo da concessdo, caso ocorra uma infragdo administrativa e na hipotese
de ndo atendimento do disposto no pardgrafo unico do art. 12, poderdo ser aplicadas sangdes
administrativas a concessiondria, conforme disposto no contrato e na legislagdo em vigor.

§ 1° — O processo de aplicagdo das sangdes devera respeitar os principios do devido processo legal,
contraditorio, ampla defesa, legalidade, proporcionalidade e razoabilidade.

§ 2° — Na identificacdo de infracdo administrativa, o fiscal deverd observar o disposto no contrato e seus
anexos, na Lei de Licitagdes ¢ no Decreto n® 45.902, de 2012, e suas atualizagdes.

§ 3° — O Processo Administrativo Sancionatério devera ser instruido pelos fiscais das areas de atuagdo
relacionadas e encaminhado ao gestor do contrato, conforme disposto no contrato e seus anexos, na Lei de



Licitagdes e no Decreto n® 45.902, de 2012, e suas atualizagoes.

§ 4° — Eventual recurso hierarquico sera decidido pela Diretora-Geral do IEF.

CAPITULO IV
DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Art. 15 — O pedido de reequilibrio econdmico-financeiro serd analisado pelo fiscal administrativo, com a
participacao do gestor do contrato, do fiscal técnico, do fiscal de obras e do fiscal de UC no que se fizer
necessario, bem como pelo Nucleo de Governanga e Gestdo da Seinfra, conforme o Decreto n° 47.767, de
2019, e da AGE, conforme Decreto n® 47.963, de 28 de maio 2020, observado os termos do contrato e seus
anexos, ¢ a legislacdo em vigor.

Art. 16 — A Diretora-Geral do IEF decidird sobre o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro do
contrato.

Art. 17 — Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacgao.

Art. 18 - Fica revogada a Portaria IEF n° 69/2021.

Maria Amélia de Coni e Moura Mattos Lins
Diretora Geral do IEF
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