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Passo a passo para
Cadastramento como Usuario Externo
no Sistema Eletronico de
Informacdes — SEI



SEMAD

Secretaria de Estado de Meio Ambiente
e Desenvolvimento Sustentavel

12 Passo
Acesse o Sistema Eletronico de informacdes — SEI (Usuario externo), a partir do link:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id o
rgao_acesso_externo=0

Sera exibida a seguinte tela:

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
I
sel

Acesso para Usuarios Externos

seil | = .

| Confirma | | Esgueci minha senha

ligue agui se vocé ainda ndo estd cadastrade

Cligue em “Clique aqui se vocé ainda nao esta cadastrado”.



SEMAD

Secretaria de Estado de Meio Ambiente
e Desenvolvimento Sustentavel

Serd exibida a seguinte tela:

'GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sei!

Cadastro de Usuario Externo

Cadastro destinado a participacdo de usuarios externos em processos administrativos junto ao Governo do Estado de Minas Gerais, independente de vinculacdo a determinada pessoa juridica, para
a realizacdo de peticionamentos, cumprimento de intimacées eletrénicas, visualizacdo de processos e assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e demais instrumentos congéneres.

"E importante ressaltar que caso o servidor j& possua Usuario externo cadastrado no Governo de Minas, ndo & necessario se cadastrar novamente.”

1° PASSO
Preencha o formulario digital para cadastro no SEIl MG.

CLIQUE AQUI PARA PREENCHER

2°PAS30

Preencha e assine o Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade e reina a documentacdo necessaria.

3° PASSO
Envie os documentos do 2° passo para 01 (um) dos e-mails abaixo. Apos o envio o setor responsavel ira liberar o usuario exieno para uso.

Para a Solicitacdes de Analise Documental para Perfcia Médica , CLIQUE AQUI
Para a Secretaria de Estado de Educacdo — SEE, CLIQUE AQUI

Para a Policia Militar de Minas Gerais - PMMG, CLIQUE AQUI

Para os 6rgdos ambientais (SEMAD, IGAM, FEAM e |IEF) CLIQUE AQUI

+ Para os demais orgéos e entidades, CLIQUE AQUI

22 Passo
Leia atentamente o texto apresentando e considere as acdes direcionadas para a Sessao

Clique em ‘CLIQUE AQUI PARA PREENCHER’




SEMAD

Secretaria de Estado de Meio Ambiente
e Desenvolvimento Sustentavel

Serd exibida a seguinte tela:

GOVERNO DO E STADO DE MINAS GERAIS
il
sel

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

[| ] O Estrangeiro
CPF: RG: Orgéao Expedidor:
[ | | [ 1

Telefone Fixo: Telefone Celular:

I [ 1 I
Endereco Residencial:

Complemento: Bairro:

[ [ 1 |

Pais: Estado: Cidade: CEP:

[ Brasil v v v |
Dados de Autenticagdo

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e numeros);

Confirmar Senha:

= d Digite o codigo da imagem ao lado

'

32 Passo

Preencha todos os dados solicitados enquanto Pessoa Fisica, pois trata-se de um
cadastramento individual. Tenha em maos papel e caneta para a anotar o E-mail pessoal e a
senha a ser cadastradas, pois esses dados sao indispensaveis para a formalizacao de
processos e efetivacao de assinaturas eletrdnicas.




SEMAD

Secretaria de Estado de Meio Ambiente
e Desenvolvimento Sustentavel

42 Passo
Releia os dados digitados para certificar que nao houve erros e clique em ‘Enviar’.
Retome ao 22 PASSO da Orientacao do ‘Cadastro de Usuadrio Externo’.
Cligue no ‘Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade’. Sera necessario editar o
documento para preencher as informacdes solicitadas. Imprima e assine para posterior
digitalizacao.
ATENCAO!!!
O e-mail cadastrado devera ser o mesmo e-mail para envio da documentagao requerida.

'GOVERNO DO ESTADO DE MINA S GERAIS
Il
sel:

Cadastro de Usuario Externo

Cadastro destinado & participacdo de usuarios externos em processos administrativos junto ao Governo do Estado de Minas Gerais, independente de vinculacdo a determinada pessoa juridica, para
a realizacdo de peticionamentos, cumprimento de intimacdes eletrénicas, visualizacdo de processos e assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e demais instrumentos congéneres.

"E importante ressaltar que caso o servidor ja possua Usuario externo cadastrado no Governo de Minas, ndo & necessario se cadastrar novamente.”

CADASTRO NOVG
12 PﬁQO

Preencha o formulario digital para cadastro no SEIl MG.

CLIQUE AQUI PARA PREENCHER
-

2° PASS0

Preencha e assine o Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade e re(na a documentacéo necessaria.

3% PASSO
Envie 05 documentos do 2° passo para 01 (um) dos e-mails abaixo. Apos o envio o setor responsavel ira liberar o usuario extemo para uso.

« Para a Solicitacdes de Analise Documental para Pericia Médica , CLIQUE AQUI
« Para a Secretaria de Estado de Educacdo — SEE, CLIQUE AQUI

« Para a Policia Militar de Minas Gerais - PMMG, CLIQUE AQUI

« Para os Orgdos ambientais (SEMAD, IGAM, FEAM e |IEF) CLIQUE AQUI

« Para os demais orgdos e entidades, CLIQUE AQUI




SEMAD

Secretaria de Estado de Meio Ambiente
e Desenvolvimento Sustentavel

52 Passo
O 32 PASSO da Orientacdao do ‘Cadastro de Usuario Externo’ devera ser substituido pela
seguinte acao:

Relna a seguinte documentacao digitalizada em pdf. (arquivo até 40 Mb):

1. Termo de Declaracao de Concordancia e Veracidade devidamente preenchido e assinado
igual ao documento de identificacao apresentado;

2. Documento de identificacao civil no qual conste CPF;

3. Autorretrato (Selfie) segurando o documento de identificacdo do lado da foto préoximo ao
rosto, mostrando;

4. Procuracao, Termo de posse, ata ou outro documento equivalente que confirme o vinculo
do usuadrio externo com a organizacao publica ou privada que representa.

Envie todos os documentos para o e-mail eleicaocerhmg@meioambiente.mg.gov.br

PRONTO!
Em breve a Comissao Eleitoral ira enviar um e-mail de confirmac¢ao do cadastramento em
até 2 (dois) uteis.



