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1. Preenchimento da(s) “Cédula(s) de votação”: formulário eletrônico no qual o
candidato habilitado deverá preencher a sua intenção de voto e gerar um PDF. O
formulário está disponível para preenchiimento no portal dos Conselhos, sendo:

a. um de formulário para o Plenário e Câmaras e
b. outro formulário para as URCs.

Após o preenchimento, o candidato deve salvar a cédula preenchida em sua máquina
para entregar no SEI.

1. Entrega oficial da cédula de votação no SEI: “Entrega do voto”, por meio de
peticionamento intercorrente, com o mesmo número do processo de inscrição.

ATENÇÃO: o candidato deverá atender as 
duas etapas para oficializar o seu voto.

1ª Etapa

2ª Etapa
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PROCESSO DE VOTAÇÃO: 

1ª ETAPA:  PREENCHIMENTO DA(s) CÉDULA(s)
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COMPREENDENDO O FORMULÁRIO:
ORIENTAÇÕES PARA REGISTRO DO VOTO VÁLIDO

ATENÇÃO!!!

https://conselhos.meioambiente.mg.gov.br/eleicao-copam-2023-2025-recomposicao
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COMPREENDENDO O FORMULÁRIO:
ORIENTAÇÕES PARA REGISTRO DO VOTO VÁLIDO

ATENÇÃO!!!

Representante legal: Antes de iniciar o preenchimento da(s) cédula(s), será
necessário informar o seu nome e o nome da entidade que você representa e
depois clicar no botão “submeter”:

Observação: Lembramos que a marcação incorreta ou não feita, por equívoco ou
esquecimento, tornará o voto inválido. Verifique a qual segmento pertence e sigas as
instruções.

1

2

3
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Importante:

1º) Após clicar no botão “submeter”, o eleitor deverá ler a declaração e conferir

se seu nome e o nome de a entidade que representa estão corretos.

Eu, “nome do representante legal”, representante legal do(a) “nome da entidade que

representa”, declaro ter plena ciência do disposto no Edital de convocação Copam nº 1 de

2022, que rege a eleição do Conselho Estadual de Política Ambiental (Copam) e que tenho

ciência de que o voto proferido nesta cédula só terá validade e será computado após

peticionar (peticionamento intercorrente) a entrega deste documento em formato PDF no

SEI, no mesmo processo criado anteriormente para a inscrição.

Obs:

O eleitor deverá repetir esse processo, caso seja eleitor nas unidades colegiadas:

Plenário/Câmaras e também para Unidade Regional Colegiada (URCs)
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COMPREENDENDO O FORMULÁRIO:
ORIENTAÇÕES PARA REGISTRO DO VOTO VÁLIDO

ATENÇÃO!!!

b) Para preencher as cédulas das URCs:
1º) Selecione qual o segmento da entidade que representa;
2º) Selecione a URC que você está habilitado para votar.

1

2

Observação: Lembramos que a marcação incorreta ou não feita, por equívoco ou esquecimento,
tornará o voto inválido. Verifique a qual segmento pertence e siga as instruções.
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COMPREENDENDO O FORMULÁRIO:
ORIENTAÇÕES PARA REGISTRO DO VOTO VÁLIDO

ATENÇÃO!!!

a) Para preencher as cédulas das Câmaras e do Plenário:
1º) Selecione qual o segmento da entidade que representa;
2º) Selecione a URC que você está habilitado para votar.

Observação: Lembramos que a marcação incorreta ou não feita, por equívoco ou
esquecimento, tornará o voto inválido. Verifique a qual segmento pertence e siga as instruções.

1

2
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Depois de selecionar todas as

unidades colegiadas (Plenário

e/ou Câmaras) e na outra cédula

(URCs) pertinentes, o eleitor

deverá rolar a tela para baixo

para selecionar as entidades que

receberão os seus votos em cada

Câmara/Unidade Colegiada,

conforme exemplificado na

figura abaixo.

Obs:

O eleitor deverá repetir esse processo, caso seja eleitor nas unidades colegiadas:

Plenário/Câmaras e também para Unidade Regional Colegiada (URCs)

1

2
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Após completar o preenchimento com todos os votos desejados em todas as

Câmaras/Unidades Colegiadas, o eleitor deverá rolar a tela para o topo e clicar no

botão “Imprimir”, no canto superior direito.

1
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Feito isso o eleitor deverá selecionar o “Destino” como “Salvar como PDF”,
solicitando que todas as páginas sejam impressas e no formato “Retrato”,
conforme demonstrado na figura abaixo, e então clicar no botão salvar.
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Pronto! O(s) arquivo(s) PDF(s) será(m) salvo(s) em seu computador, na
pasta selecionada pelo usuário. Este(s) arquivo(s) deverá(ão) ser
anexado(S) ao devido processo intercorrente SEI, na data correta do seu
segmento, de acordo com o cronograma do Edital. Um equivalente digital
a depositar a cédula de votação na urna.

Atenção: O procedimento deverá ser realizado duas vezes, caso o eleitor
vote em unidades colegiadas “Plenário e Câmaras” e também em
“URCs”. Salvar dois arquivos e peticionar os dois no processo criado no
ato da inscrição, por meio de peticionamento intercorrente, no sistema
SEI.

Voto Plenário e Câmaras Técnicas 

Voto Unidade Regionais Colegiadas
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PROCESSO DE VOTAÇÃO: 

2ª ETAPA:  Entrega oficial do voto
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Entrega oficial do voto no sistema SEI: 

Atenção ao dia estabelecido no Edital para a 
entrega oficial do voto, de acordo com o 

segmento da sua entidade: 

1

2

3

https://conselhos.meioambiente.mg.gov.br/62-copam/497-eleicao-copam-2023-2025-calendario
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1º Passo

Acesse o Sistema Eletrônico de informações – SEI (Usuário externo),  a partir do link:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_o
rgao_acesso_externo=0

Será exibida a seguinte tela:

Nesta página: Digite o e-mail e a senha cadastrados. Após, clique em “Confirma”.
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1º Passo: Clique no número do 
processo correspondente ao 
gerado no ato da inscrição.

2º Passo: Clique no botão 
“peticionamento intercorrente”, 
no canto superior direito da tela.

1º

2º
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5º : Clique em adicionar

1

2

3

6

1º) Selecione o(s) arquivo(s) 
PDF (cédula de votação) 
gerado(s) no site dos 
Conselhos no formulário de 
VOTO. 

2º) Digite: VOTO

3º) Digite: Entrega oficial do voto

4º) Marque: Nato digital

6º: Clique em PETICIONAR! 

4

5
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1

Obs:  o SEI permite a inserção de dois arquivos, bastando repetir o processo, caso 
você seja eleitor em Câmaras e URCs.

2
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1: Escreva: Cidadão

1

2

2º: Digite a sua senha

3º: Clique no botão 
assinar 
(canto superior direito)

3
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Um recibo eletrônico de Protocolo será enviado para o e-mail cadastrado e também
anexado ao processo.
Na tela será possível conferir a data e horário de formalização do Processo. Para

verificar o conteúdo anexado, basta clicar no processo desejado, se for o caso.

PRONTO!
PROCESSO DE VOTAÇÃO FORMALIZADO!
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